
 

 

Ausbildungsverlauf: 

Die praktische Ausbildung erfolgt in verschiedenen 
Bereichen der Stadtverwaltung, wie z.B. in der 
Ordnungsverwaltung, der Personalverwaltung, dem 
Finanzbereich, dem Bürgerbüro, etc. Hier wirst Du in 
den praktischen Arbeitsalltag eingebunden, von 
erfahrenen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 
angeleitet und stellst dabei selbst die Bezüge zu den 
theoretischen Ausbildungsinhalten her. 

Die theoretische Ausbildung erfolgt durch Teilnahme 
am Berufsschulunterricht. Dieser erfolgt in drei festen 
Unterrichtsblöcken zu je etwa 3 Monaten pro 
Ausbildungsjahr. Für die Auszubildenden der Stadt 
Bergkamen findet der Berufsschulunterricht am 
Hubertus-Schwartz-Berufskolleg in Soest statt. 

Zudem erfolgt eine zusätzliche theoretische 
Ausbildung (2 Tage pro Woche Zusatzunterricht in der 
Praxiszeit = dienstbegleitende Unterweisung) am 
Studieninstitut für kommunale Verwaltung in Soest. 

 

 

 

Ist dies die richtige Ausbildung für Dich? 

 Du kannst gut mit Menschen umgehen und bist 
sozial motiviert? 
 

 Du bist bereit in den unterschiedlichsten Bereichen 
der Verwaltung, je nach Bedarf, eingesetzt zu 
werden? 
 

 Du kannst organisiert lernen? 
 

 Du möchtest Verantwortung übernehmen? 
 

 Du möchtest eine abwechslungsreiche und 
fordernde Ausbildung absolvieren? 

Dann ist der Ausbildungsberuf Verwaltungsfachange-
stellte/r genau richtig für Dich! 

 

Voraussetzungen: 
mindestens Fachoberschulreife 
 

Ausbildungsbeginn: jeweils zum 1. August 
 

Ausbildungsdauer: 3 Jahre 
 

Monatl. Vergütung: zz. 1.018,26€ - 1.114,02€ brutto 
 (Tarifvertrag: TVAöD) 
 

Bei Betreuung des eigenen Kindes, eines 
pflegebedürftigen Angehörigen, o.Ä. ist auch eine 
Ausbildung in Teilzeit möglich. 
 

Übernahmechancen nach der Ausbildung: 
Mit dem Bestehen der Abschlussprüfung endet die 
Berufsausbildung. Nach dem erfolgreichen Ausbildungs-
abschluss bestehen grundsätzlich gute Chancen auf eine 
anschließende Übernahme in ein Beschäftigungs-
verhältnis bei der Stadt Bergkamen. 
 

Wurde Dein Interesse geweckt?  
Dann hole Dir weitere Informationen zur Bewerbung 
und zum Auswahlverfahren auf der städt Homepage 
unter www.bergkamen.de/ausbildung.html 



 

 

 

Noch Fragen? 

Informiere Dich bei uns! 

Marcus Hampel 
Ausbildungsleitung 

m.hampel@bergkamen.de 
02307 / 965 – 232 

 

Jutta Rahn 
Sachgebietsleitung Personal 

j.rahn@bergkamen.de 
02307 / 965 – 228 

 
 

 

 

 

Weitere Informationen auch online! 
www.bergkamen.de/ausbildung.html 

www.facebook.com/stadtverwaltungbergkamen

 
 

 

Wir suchen Dich! 

 

 

 

 

Ausbildung zur / zum 
Verwaltungsfachangestellten 
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